CANKAYA BELEDIYESI
ON MALiI KONTROL iSLEMLERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag¢ ve kapsam

Madde 1- Bu Yonergenin amaci, Cankaya Belediyesinin 6n mali kontrol
faaliyetlerinin yiiriitiillmesine iliskin ilke, yontem, islem ve siire¢leri belirlemektir.

Dayanak

Madde 2- Bu Yonerge, 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayil1 “Kamu Mali Ydnetimi ve
Kontrol Kanununun” 55 inci ve 58 inci maddeleri, 05/03/2025 tarih ve 328321 sayili Resmi
Gazetede yaymmlanan “Kamu On Mali Kontrol Yénetmeligi” ile Cumhurbaskanlig
Teskilati Hakkinda Cumhurbagkanligi Kararnamesinin 220/A maddesine dayanilarak
hazirlanmistir.

Tammlar

Madde 3- Bu Yonergede gecen;

a) Belediye: Cankaya Belediye Baskanligini,

b) Baskan: Belediye Baskanini,

¢) Bakanlik: Hazine ve Maliye Bakanligini,

d) Gergeklestirme gorevlisi: Harcama talimati iizerine; isin yaptirilmasi, mal veya
hizmetin alinmasi, teslim almaya iliskin iglemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme
icin gerekli belgelerin hazirlanmasina yonelik is ve islem siireglerinde gorev yapan kisileri,

e) Goriis yazisi: On mali kontrol sonucunda mali karar ve islemlerin uygun
bulunup bulunmadigi yoniinde fiziki veya elektronik ortamda verilen yazili goriisii veya
dayanak belge lizerine yazilan serhi,

f) Harcama birimi: Mahalli idareler Biitce ve Muhasebe Yonetmeligi ile 6denek
tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan birimleri,

g) Harcama yetkilisi: Biitceyle 6denek tahsis edilen veya 6denek gonderme belgesi
ile 6denek gonderilen her bir harcama biriminin en iist yoneticisini,

h) Kanun: 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanununu,

1) Mali hizmetler birimi: Mali Hizmetler Midiirliigii

1) Mali hizmetler birim ydneticisi: Mali Hizmetler Miidiirti

j) On mali kontrol: idarelerin gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerine iliskin mali
karar ve islemlerinin; Cankaya Belediyesinin biitgesi, biitce tertibi, kullanilabilir 6denek
tutar1, harcama programi, Mahalli Idareler Biitge ve Muhasebe Yonetmeligi ve diger mali
mevzuat hiikiimlerine uygunlugu ve kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde
kullanilmast yonlerinden yapilan kontroliini, ifade eder.

IKiNCi BOLUM
On Mali Kontrol

On mali kontroliin kapsami

Madde 4- On mali kontrol gorevi Cankaya Belediye Baskanliginin Biitce Kanunu,
Mahalli Idareler Biitce ve Muhasebe Y onetmeligi, tasarruf tedbirleri ve diger mali mevzuat
hiikiimlerine uygunluk yonlerinden kontrol edilir. Mali karar ve islemler harcama birimleri
tarafindan kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmas1 agisindan da
kontrol edilir.
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On mali kontroliin niteligi

Madde 5- On mali kontrol sonucunda uygun goriis verilip verilmemesi, danisma
ve Onleyici niteligi haiz olup mali karar ve islemlerin Harcama Yetkilisi tarafindan
uygulanmasinda baglayici degildir.

On mali kontrol sonucunda Mali Hizmetler Birimince uygun goriis verilmeyen mali
karar ve iglemlerin uygulanmasina karar verilmesi halinde Harcama Yetkilisi tarafindan
gerekgeli bir yazi Mali Hizmetler Birimine gonderilir ve s6z konusu yazi, 6deme emri
belgesine veya 6n mali kontrole tabi mali karar ve islem dosyasina eklenir.

Mali karar ve islemlerin 6n mali kontrole tabi tutulmasi ve 6n mali kontrol
sonucunda uygun goriis verilmis olmasi, harcama yetkilileri ve gerceklestirme
gorevlilerinin sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

Harcama Birimlerinde 6n mali kontrol siireci ve usulii

Madde 6- Harcama birimlerinde siire¢ kontrolii yapilir. Siire¢ kontroliinde, her bir
islem daha Onceki igslemlerin kontroliinii i¢erecek sekilde tasarlanir ve uygulanir. Mali
islemlerin yiiriitiilmesinde gorev alanlar, yapacaklari islemden 6nceki islemleri de kontrol
eder. Siire¢ kontroliinii saglamak amaciyla yapilacak Kkontrolleri gosteren 6n mali
kontrol listelerini de iceren islem yonergeleri ve siire¢ akis semalar1 hazirlanir ve
Harcama Yetkilisi tarafindan yiiriirliige konulur.

Bakanlik tarafindan belirlenen diizenlemeler dogrultusunda mali karar ve
islemlerin kamu i¢ kontrol bilesenlerine ve standartlarina uyumu saglanir.

Harcama Yetkilileri, harcama talimatlarinin biitce ilke ve esaslarina, Kanuna ve
diger mevzuata uygun olmasindan, ddeneklerin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde
kullanilmasindan ve Kanun ¢ergevesinde yapmalar1 gereken islemlerden sorumludur.

Gergeklestirme Gorevlileri, harcama talimati {izerine; isin yaptirilmasi, mal veya
hizmetin alinmasi, teslim almaya iliskin iglemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme
icin gerekli belgelerin hazirlanmasi gorevlerini yiiriitiir. Gergeklestirme Gorevlileri,
diizenledikleri belgelerin dogrulugundan, mevzuata uygunlugundan ve kaynaklarin etkili,
ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasindan sorumludur.

Odeme Emri Belgesi diizenlemekle gérevli Gergeklestirme Gorevlisi, Harcama
Yetkilileri tarafindan yardimcilar1 veya hiyerarsik olarak kendisine en yakin iist kademe
yoneticileri arasindan bir veya daha fazla sayida olmak tlizere gorevlendirilir. Harcama
birimlerinde 6deme emri belgesi ve eki belgeler lizerinde yapilacak 6n mali kontrol gérevi,
O0deme emri belgesi diizenlemekle gorevlendirilen gerceklestirme gorevlisi tarafindan
yerine getirilir.

Harcama birimlerinde 6deme emri belgesi ve eki belgeler {izerinde 6deme emri
belgesi diizenlemekle gdrevli gergeklestirme gorevlisi tarafindan yapilan 6n mali kontrol
sonucunda, 6deme emri belgesi lizerine “Kontrol edilmis ve uygun goriilmiistiir”’ serhi
diisiiliir. Odeme emri belgesi diizenlemekle gérevli gerceklestirme gorevlisi, yaptigi
kontrolleri gosteren 6n mali kontrol listesini 6deme emri belgesine ekler.

Mali Hizmetler Biriminde 6n mali kontrol siireci ve usulii

Madde 7- Bu Yonergede belirtilen mali karar ve islemlerin 6n mali kontrolii, Mali
Hizmetler Birimi tarafindan gergeklestirilir. Yapilacak kontrolleri gésteren 6n mali kontrol
listeleri, Mali Hizmetler Birimi tarafindan hazirlanir ve Belediye Baskaninin onayiyla
yuriirliige konulur. Uygulama sonuglari, idare tarafindan belirlenecek periyotlarda Mali
Hizmetler Birimince takip edilir ve Belediye Baskanina raporlanir.

Mali Hizmetler Biriminin 6n mali kontroliine tabi mali karar ve islemler ile eki
belgeler, harcama yetkilisince imzalanmadan 6nce, kontrol edilmek iizere mali hizmetler
birimine gonderilir.

Mali hizmetler birimince yapilan kontroller sonucunda goriis yazist diizenlenir ve
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yapilan kontrolleri gosteren 6n mali kontrol listesi ile birlikte ilgili harcama birimine
gonderilir. Goriis yazisinda, yapilan kontrol sonucunda mali karar ve islemin uygun
goriillip goriilmedigi agikga belirtilir.

Mali karar ve islemin uygun goriilmemesi halinde ise nedenleri agikga belirtilen bir
goriis yazisi yazilarak kontrole tabi mali karar ve islem belgeleri eklenmek suretiyle ilgili
birimine gonderilir. Mevzuatina uygun olarak giderilebilecek nitelikte eksiklikleri bulunan
mali karar ve islemlerde, bu eksiklikler ve nasil diizeltilebilecegi hususlar1 belirtilmek ve
bunlarin diizeltilmesi kaydiyla islemin uygun gorildigli seklinde yazili goris
diizenlenebilir.

Mali hizmetler biriminin goriis yazisi, ilgili islem dosyasina ve 6deme emri
belgesine eklenir.

Mali Hizmetler Biriminde 6n mali kontrol islemini gergeklestirenler, Mali
Hizmetler Biriminin 6n mali kontroliine tabi mali karar ve islemlerin; idarenin biitgesi,
biitge tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, ayrintili harcama veya finansman programi,
merkezi yonetim biit¢e kanununa ve diger mali mevzuat hiikiimleri ile tasarruf tedbirlerine
uygunluguna iliskin verdikleri goriislerden dolay:1 sadece idari olarak sorumludur. Bu
sorumluluk, Mali Hizmetler Birimince hazirlanacak 6n mali kontrol listelerinde yer alan
hususlarla sinirhdir.

Mali hizmetler biriminde kontrol yetkisi

MADDE 8- Mali Hizmetler Biriminde 6n mali kontrol yetkisi, Mali Hizmetler
Miidiiriine aittir. Kontrol sonucunda diizenlenen goriis yazisi Mali Hizmetler Miidiirii
tarafindan imzalanir. Mall hizmetler Miidiirii, bu yetkisini sinirlarini agikga belirtmek
sartryla yazili olarak yardimcisina veya birimin 6n mali kontrol gérevini yiiriiten alt birim
yoneticisine devredebilir. Ancak, mal ve hizmet alimlarinda yirmi milyon Tiirk Lirasini,
yapim iglerinde ise altmis milyon Tiirk Lirasini agan taahhiit evraki ve s6zlesme tasarilarina
iliskin 6n mali kontrol yetkisi devredilemez.

Mali hizmetler Miidiiriiniin harcama yetkilisi olmasi durumunda 6n mali kontrol
gorevi, on mali kontrol gorevini yiiriiten alt birim yoneticisi tarafindan ytiriitiiliir.

Mali hizmetler biriminin 6n mali kontroliine tabi mali karar ve islemlerinin
kontrolii, birimin 6n mali kontrol gorevini yliriiten alt birimi tarafindan yerine getirilir.

Gorevler ayrihgi ilkesi

Madde 9- Harcama yetkilisi ile Muhasebe Yetkilisi gorevi ayni kiside birlesemez.
Mali hizmetler biriminde 6n mali kontrol goérevini yiirlitenler, onay belgesi ve ekleri ile
sarthname ve sOzlesme tasarillarinin  hazirlanmasi, mall karar ve islemlerin
belgelendirilmesi, mal ve hizmetlerin teslim alinmasi gibi mali karar ve islemlerin
hazirlanmasi ve uygulanmasi asamalarinda gorevlendirilemezler ve ihale komisyonu ile
muayene ve kabul komisyonunda baskan ve iiye olamazlar.

UCUNCU BOLUM
Baskanligin On Mali Kontroliine Tabi Mali Karar ve Islemler

Taahhiit evraki ve sozlesme tasarilari

Madde 10- Idarelerin, ihale kanunlarma tabi olsun veya olmasin, harcamay1
gerektirecek taahhiit evraki ve sdzlesme tasarilarindan tutar1 mal ve hizmet alimlari igin
bir milyon Tiirk Lirasini, yapim isleri icin ii¢c milyon Tiirk Lirasim asanlar 6n mali
kontrole tabidir. Belirlenen tutarlar icinde kalmak kaydiyla risk analizleri ¢er¢evesinde
farkli tutarlar belirlemeye Belediye Baskan yetkilidir.

Bu madde kapsaminda mali hizmetler biriminin 6n mali kontroliine tabi
hizmet alimlar ile yapim islerine iliskin onay belgesi, harcama yetkilisi tarafindan
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imzalanmadan once dayanak teskil eden belgelerle birlikte ilgili mevzuati
cercevesinde kontrol edilmek iizere mali hizmetler birimine gonderilir. (Yaklasik
Maliyete iliskin bilgiler, kullanilabilir 6denek tutarinin altinda kalmak kaydiyla onay
belgesine yazilmayacak olup yaklasik maliyete dayanak teskil eden yaklasik maliyet
cetveli ve tekliflere ait belgeler gonderilmeyecektir.) Bu madde kapsaminda
yapilacak on mali kontrollerde harcama birimleri yaklasik maliyetin gizliligi
hususunda gerekli 6nlemleri almaktan sorumludur.

Bu madde kapsaminda gergeklestirilecek 6n mali kontrol islemleri Mali Hizmetler
Birimi tarafindan en ge¢ on is giinii icinde sonuclandirilir ve aym siire icinde
diizenlenen goriis yazisi, islem dosyasi ile birlikte ilgili harcama birimine gonderilir..

Kontrol edilmek iizere Miidiirliige gonderilecek islem dosyasinda bulunmasi
gereken bilgi ve belgeler asagida belirtilmistir:

a) Onay belgesi,

b) Yaklasik maliyet ve dayanagini olusturan hesap cetvelleri,

¢) Ihale komisyonlarinin kurulmasina iliskin (asil ve yedek iiyelerin belirtildigi)
ihale yetkilisi onayz,

d) Kamu ihale Kurumu tarafindan ihale kayit numaras1 verilen ihale kayit formu,

e) Ilanm yapildigina iligkin belgeler,

f) 1lan zorunlulugu bulunmayan ihalelerde, isteklilerin davet edildigine dair davet
yazilari,

g) llgili mevzuati geregince gevresel etki degerlendirmesi (CED) raporu gerekli
olan islerde CED olumlu belgesi ve isle ilgili olarak alinmasi gereken 6zel komisyon izin
veya kararlari,

h) Yapim islerinde (4734 sayili Kamu ihale Kanununun 62 nci maddesinin (c)
bendinde istisna sayilanlar harig), arsa temini, miilkiyet, kamulastirma ve imar islemlerinin
tamamlandigina dair belgeler,

i) Ihaleye iliskin tiim sartnameler,

j) 4734 sayili Kanunun 22 nci maddesinin (a), (b) ve (¢) bentleri kapsaminda tek
kaynaktan yapilan alimlara iligkin olarak ihale mevzuatinda belirlenen standart form,

k) Sozlesme veya protokol tasarilari,

1) Yapilan ihalenin usul ve tiiriine uygun olarak, 4734 sayili Kanun ile 4735 sayili
Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanununa iliskin yayimlanan yonetmelikler ve diger diizenleyici
mevzuat hiikiimleri uyarinca diizenlenmesi gereken standart formlar ve diger belgeler,

m) Diizenlenmis 1ise zeyilnameler, acgiklamalar ve bunlarin isteklilere
gonderildigine dair belgeler,

n) Ihalelere karst mevzuat hiikiimlerine gére Bakanliga, Kamu Thale Kurumuna
veya idareye bagvuruda bulunuldugu takdirde, buna iliskin yazigmalar,

0) Uzerine ihale yapilan isteklinin ve ekonomik agidan en avantajli ikinci teklif
sahibine ait gecici teminat alind1 belgesi,

6) Uzerine ihale yapilan istekli ve ekonomik agidan en avantajli ikinci teklif
sahibine ait, sartname hiikiimleri geregince ihale komisyonuna ibraz ettigi belgelerin
tamami,

p) Ihaleye katilan biitiin isteklilere ait teklif mektuplari,

r) On yeterlik ve/veya ihale komisyonu degerlendirmelerinde elenen isteklilere ait
eleme nedeni olan biitlin belgeler,

s) Ihale iizerinde kalan isteklinin, 4734 sayili Kanunun 58 inci maddesine gore
yasakli olup olmadigina dair Kamu Ihale Kurumundan alman teyit belgesi,

s) Ihale kararinin onaylandigina dair ihale yetkilisi onay1 (onay tarihinin belirtilmis
olmasi gerekmektedir),

t) Ihale kararlarina ait damga vergisinin (karar pulu) tahsil edildigine iligkin
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belge,

u) Islem dosyasinda bulunan biitiin belgeleri gdsteren onayli dizi pusulast,

i) Bagbakanligin veya Bakanligin iznine tabi alimlarda izin yazisi,

v) Ihaleyi kazanan istekli disinda ihaleye katilan isteklilere ait tiim bilgi ve
belgeler.

w) Baskanlik¢a gerekli goriilen diger belgeler.

Ayrica, soz konusu ise ait sozlesmenin imzalanmasindan sonra, bes isgiinii
icinde asagida belirtilen belgelerin onayh birer niishas1 Mali Hizmetler Miidiirliigiine
gonderilecektir:

a) Sozlesme,

b) 4734 SK. 10 (a) (b) (g) kapsaminda belgeler (Thale tarihi itibartyla kayitlh

Ticaret Odasindan alinacaktir.)

c) Sirketin son durumunu gosterir Ticaret Sicil Gazetesi.

d) Isteklilerin Sozlesme imzalanmadan once ihale tarihi itibartyla mesleki

faaliyetlerini mevzuati geregi ilgili odaya kayitl olarak siirdiirdiigiinii tevsik eden

belgeler.

e) Vekaleten sozlesme imzalanmasit halinde Sozlesme imzalamaya yetkili

oldugunu belirtir noter onayli vekaletname, imza beyani.

f) 4734 S.K. 10c Kesinlesmis sosyal giivenlik pirim borcu olmadigina dair belge

(Ihale tarihi ve So6zlesme Tarihi itibariyla)

g) 4734 S.K. 10(d) Kesinlesmis vergi borcu olmadigina dair belge (Ihale tarihi ve

Soézlesme Tarihi itibariyla)

h) 4734 S.K. 10-¢ Sabika kayd: (Thale tarihi ile sézlesme imza tarihi arasinda)

Anonim Sirket ise : Yonetim Kurulu iiyelerinin tamaminin

Limited Sirket ise : Sirket Miidiirii (Birden fazla ise tlimiiniin), Sirket Midiiri
yoksa ortaklarinin tamaminin

Kollektif Sirket ise : Ortaklarinin Tamaminin

Komandit Sirket ise : Komandite ortaklarin hepsinin, komanditer ortaklardan
kendilerine sirketi temsil yetkisi verilmis olan ortaklarin

Kooperatiflerde : Y6netim kurulu tiyelerinin

Sahis Sirketleri : Sahsin kendisine ait sabika kaydi.

Sabika kaydu ile ilgili yukarida belirtilen durumlar haricinde ilgisine gore;

[-Tiizel kisi isteklilerin % 50’den fazla hissesine sahip ortaklari

II- Teklifi (temsilci, vekil, vasi veya veli olarak) imzalayan yetkililerinin

Karar Pulu — Sozlesme Pulu : S6zlesmeye davet yazisinda belirtilen tutarlar
ayr1 ayr1 olmak tizere Vergi Dairesine ya da Belediyemize yatirilacaktir.

g) Varsa KiK pay1 : Sézlesmeye davet yazisinda belirtilen tutar. KIK Kurumsal

tahsilat Hesab1 Onbinde bes olarak belirtilerek yatirilacaktir.

h) Kesin Teminat : Nakit olarak Cankaya Belediyesi veznesine yada ihaleyi

gerceklestiren birim tarafinda belirtilen Cankaya Belediyesine ait banka hesabina

yatirtlacaktir. Teminat Mektubu seklinde olarak Banka Mektubu ise s6zlesmeye
davet yazisinda belirtilen tutarda ve silire de olmak tizere ilgili bankadan, Kefalet

Senedi ise Tiirkiye’de yerlesik sigorta sirketleri tarafindan kefalet sigortasi

kapsaminda diizenlenmis olarak alinacaktir. (Alinan Kesin Teminat Mektuplari ile

birlikte teyit yazist da alinarak belediyemize teminat mektubu ekinde verilecektir.)

1) Yapim islerinde s6zlesmede dngoriilmeyen is artisinin zorunlu hale gelmesi ve

bu artigin miiteahhidine yaptirilmasi halinde buna iliskin onay belgesi ve yaklasik

maliyet hesap cetveli ile ek kesin teminat ve damga vergisinin alindigna iligskin
belge,

j)  Sozlesmelerin devri halinde devir s6zlesmesi.

k) Is Ortakhigi durumunda sozlesme oOncesi istenen belgeler tiim ortaklar
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tarafindan verilecektir.

Bu belgelerden yabanci dilde diizenlenmis olanlarin harcama birimlerince onayl
Tirkge terclimelerinin ayrica islem dosyasina eklenmesi gerekmekte olup, belgelerin
yabanci dildeki asillari ile taahhiitlere iliskin diger belgeler harcama birimlerinde muhafaza
edilir.

Odenek aktarma islemleri

Madde 11- Harcama birimlerinin talebi lizerine Mali Hizmetler Birimi tarafindan
on mali kontrole tabi tutularak en geg iki is giinii i¢inde sonuglandirilir.

Mevzuatina aykir1 bulunan aktarma talepleri, gerekgeli bir goriis yazistyla harcama
yetkilisine gonderilir.

Odenek aktarmalarinin idarenin Mali Hizmetler Biriminin 6n mali kontrol
gorevini yiiriiten alt birimi disinda diger alt birimleri tarafindan elektronik ortamda
hazirlamp onaylanmasi halinde 6n mali kontrol yapilmis ve uygun goriis verilmis
sayilir.

Kadro ve pozisyon dagilim cetvelleri

MADDE 12- Kadro ve pozisyon dagilim cetvelleri Mali Hizmetler Birimince en
gec bes is giinii icinde kontrol edilir. ilgililerine yapilacak ddemeler bu onayli kadro ve
pozisyon dagilim cetvellerine gore yapilir. Bu cetvellerde yapilacak degisiklikler de ayni
sekilde kontrol edilir.

Seyahat karti listeleri

Madde 13- 10/2/1954 tarihli ve 6245 sayil1 Harcirah Kanununun 48 inci maddesi
uyarinca I¢isleri Bakanligi, Hazine ve Maliye Bakanlig1 ile Ulastirma ve Altyap1 Bakanlig1
tarafindan miistereken belirlenen esaslar ¢ercevesinde, seyahat kart1 verilecek personel
listesi, birimlerin teklifleri degerlendirilerek mali hizmetler birimi tarafindan kontrol edilir.
Buna iligkin talepler yukarida belirtilen esaslar ile Bakanlik tarafindan yapilan
diizenlemelere uygunluk ve biitce 6deneginin yeterliligi yoniinden en geg ii¢ is giinii icinde
kontrol edilir. Uygun goriilmeyen talepler gerekgeli bir goriis yazisiyla ilgili birime
gonderilir.

Seyyar gorev tazminati cetvelleri

Madde 14- Seyyar gorev dagilim listeleri Mali Hizmetler Birimi tarafindan kontrol
edilir. Bu dagilim listeleri 6245 sayili Kanun, bu Kanuna dayanilarak yapilan
diizenlemeler, yil1 biitgesine bu amacla konulan 6denekler ve Bakanlik tarafindan vize
edilen cetvellere uygunluk agisindan en geg ii¢ is giinii icinde kontrol edilir. Uygun
goriilmeyen talepler gerekgeli bir goriis yazisiyla ilgili birime goénderilir.

Gegcici isci pozisyonlar:

Madde 15- 4/4/2007 tarihli ve 5620 sayili Kamuda Gegici s Pozisyonlarinda
Calisanlarin Siirekli Is¢i Kadrolarma veya Sozlesmeli Personel Statiisiine Gegirilmeleri,
Gegici Is¢i Calistirilmasi ile Bazi Kanunlarda Degisiklik Yapilmasi Hakkinda Kanun
kapsamindaki idarelerde calistirilacak gegici is¢i pozisyon (adam/ay) sayilarinin aylar ve
birimler itibariyla dagilimi ilgili mevzuatinda belirlenen idarelerce vizesini miiteakip
kontrole tabidir.

Gegici is¢i pozisyonlart Mali Hizmetler Birimince en gec¢ bes is giinii icinde
kontrol edilir. Kontrol sonucunda uygun goriilmeyen cetveller gerekgeli bir goriis yazisiyla
ilgili birime gonderilir.

Yan 6deme cetvelleri

Madde 16- 14/7/1965 tarihli ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ile bu
Kanunun ek gegici 9 uncu maddesi kapsamina giren idarelerde istthdam edilen Devlet
memurlarindan, hangi isi yapanlara ve hangi gorevde bulunanlara zam ve tazminat
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O0denecegi, 0denecek zam ve tazminatin miktarlar1 ile 6deme usul ve esaslarina iligkin
olarak anilan Kanunun 152 nci maddesine dayanilarak yiiriirliige konulan Cumhurbagkani
karar1 uyarinca, zam ve tazminat ddemesi yapilacak personelin kadro veya gérev unvanlari,
siiflari, dereceleri, sayilart ve hizmet yerleri ile bunlara uygun olarak ddenecek zam ve
tazminatin miktarlarin1 gésteren ve serbest kadro iizerinden hazirlanan cetvel ile bunlarin
birimler itibariyla dagilimini gdsteren listeler kontrol edilmek iizere Mali Hizmetler
Birimine ilgili mevzuatinda belirlenen kontrol siiresinin bitiminden en az on is giinii 6nce
gonderilir ve mali hizmetler birimi tarafindan kontrol edilir. Kontrol islemi ve siireci ile
cetvellerin Belediye Baskani tarafindan onaylanmasi hususu anilan Cumhurbagkani
kararinda belirlenen usul ve esaslar gercevesinde yiiriitiiliir. Kontrol sonucunda uygun
goriilmeyen cetvellerle ilgili gerekgeli bir goriis yazisi ilgili birime gonderilir..

Sozlesmeli personel say1 ve sozlesmeleri

Madde 17- ilgili mevzuat1 uyarinca her bir idare bazinda ihdas edilen ve alim izni
verilen pozisyon cetvellerine ve vize edilen tip so6zlesmeye uygun olarak calistirilacak
personelle yapilacak s6zlesmeler kontrole tabidir. Bu s6zlesmeler ilgili mevzuati uyarinca
ihdas edilen ve alim izni verilen pozisyon cetvellerine ve vize edilen tip s6zlesmeye, ilgili
kanunlarina, diger mevzuatina ve biitcelerinde Ongoriilen diizenlemelere uygunluk
yoniinden incelenir ve en ge¢ bes is giinii icinde sonuclandirilir. Uygun goriilmeyen
sozlesmeler gerekgeli bir goriis yazistyla ilgili birime gonderilir.

Gelir getirici islemler

MADDE 18- 8/9/1983 tarihli ve 2886 sayili Devlet Thale Kanunu kapsamindaki
satim, kiraya verme, trampa ve miilkiyetin gayri ayni hak tesisine iligkin islemlerden
Hazinenin 6zel miilkiyetindeki tasinmazlar ve Devletin hiikiim ve tasarrufu altindaki
yerlere ait olanlar hari¢ olmak {izere sézlesme tasarisi tutart1 on milyon Tiirk Lirasim
asanlar 6n mali kontrole tabidir.

Bu madde kapsaminda Mali Hizmetler Biriminin 6n mali kontroliine tabi gelir
getirici islemlere iliskin onay belgesine dayanak teskil eden belgeler, onay alinmadan
once mali hizmetler birimine gonderilir. S6z konusu islemlere iliskin goriis talepleri, en
gec yedi is giinii icinde sonuglandirilir ve ayni siire i¢inde ilgili harcama birimine goriis
yazist gonderilir.

Birinci fikra kapsamindaki islemlere iligkin ihale islem dosyasi, thale komisyonu
kararinin alinmasini miiteakip Mali Hizmetler Birimine gonderilir. Mali hizmetler birimi
tarafindan en gec yedi is giinii icinde 2886 sayili Kanun hiikiimleri ¢er¢evesinde kontrol
edilen ihale iglem dosyasi, ayni siire i¢inde ilgili harcama birimine goriis yazisi ile birlikte
gonderilir.

Yurt dis1 gecici gorev harcirahi 6demeleri

MADDE 19- 6245 sayili Kanun uyarinca yurt dis1 gecici gorevlendirmelerle ilgili
O0deme emri belgeleri ve eki belgeler, mali hizmetler biriminin 6n mali kontroliine tabidir.

Odeme emri belgesi, harcama yetkilisince imzalanmadan &nce ekleriyle birlikte mali
hizmetler birimine génderilir. Odeme emri belgesi ve ekleri, 6245 sayili Kanunun 34 iincii
maddesi uyarinca ¢ikarilan Kuzey Kibris Tiirk Cumhuriyeti’ne Yapilacak Yolculuklarda
Verilecek Giindeliklere Dair Karar ile Yurtdisi Giindeliklerine Dair Karar hiikiimleri
cercevesinde mali hizmetler birimi tarafindan en geg on is giinii icinde kontrol edilir.

Kontrol sonucunda uygun goriilmeyenler gerekgeli bir goriis yazisiyla ilgili harcama
birimine gonderilir.

Yapim islerinde hakedis 6demeleri

MADDE 20- 4/1/2002 tarihli ve 4734 say1li Kamu Ihale Kanunu kapsaminda ihalesi
gerceklestirilen (bu Kanunun 2 nci ve 3 {lincli maddeleri ile diger kanunlarla bu Kanundan
istisna edilenler dahil) yapim isi sozlesmelerine iliskin otuz milyon Tiirk Lirasim
asan hakedis 6demeleri, mali hizmetler biriminin 6n mali kontroliine tabidir.
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S6z konusu hakedis 6demelerine iliskin o6deme emri belgesi harcama
yetkilisince imzalanmadan once ekleriyle birlikte mali hizmetler birimine gonderilir.
Odeme emri belgesi ve ekleri, ilgili mevzuat hiikiimleri ¢er¢evesinde mali hizmetler birimi
tarafindan en gec on is giinii icinde kontrol edilir.

Kontrol sonucunda uygun goriilmeyen talepler gerekgeli bir goriis yazisiyla ilgili
harcama birimine gonderilir.

Mevzuat taslaklarimin biit¢ceye etkisinin hesaplanmasi

MADDE 21- Gelir azaltict veya gider artirici ve idareye yiikiimliilikk getirecek
mevzuat taslaklari i¢in ilgili mevzuati geregince goriis alinmasi siirecinde 23/2/2022 tarihli
ve 5210 sayili Cumhurbagkani1 Karariyla yiiriirliige konulan Mevzuat Hazirlama Usul ve
Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik kapsaminda hazirlanmasi zorunlu olan biit¢e etki formu
Mali Hizmetler Birimince kontrole tabi tutularak; orta vadeli program cergevesinde,
idarenin stratejik plani, performans programi ve biitgesi iizerindeki etkileri agisindan
degerlendirilir.

Odeme emri belgeleri ve eklerinin 6n mali kontrol tabi tutulmasi

Madde 22— Harcama birimleri tarafindan diizenlenen 6deme emri belgeleri, risk
unsurlar1 ve harcamalarda etkinlik saglanmasi prensibi dikkate alinarak, mevzuata
uygunluk acisindan 6n mali kontrole tabi tutulur.

Bu madde kapsaminda mali hizmetler biriminin 6n mali kontroliine tabi
hizmet alimlan ile yapim islerine iliskin onay belgesi, harcama yetkilisi tarafindan
imzalanmadan once dayanak teskil eden belgelerle birlikte ilgili mevzuati
cercevesinde kontrol edilmek iizere mali hizmetler birimine gonderilir.

Bu madde kapsaminda Mali Hizmetler Biriminin 6n mali kontroliine tabi mal
ve hizmet alimlari ile yapim islerine iliskin onay belgesi, harcama yetkilisi tarafindan
imzalanmadan once dayanak teskil eden belgelerle birlikte ilgili mevzuati
cercevesinde kontrol edilmek iizere Mali Hizmetler Birimine gonderilir. (Yaklasik
Maliyete iliskin bilgiler, kullanilabilir 6denek tutarinin altinda kalmak kaydiyla onay
belgesine yazilmayacaktir) Bu madde kapsaminda yapilacak on mali kontrollerde
harcama birimleri yaklasik maliyetin gizliligi hususunda gerekli 6nlemleri almaktan
sorumludur.

Odeme emri belgelerinden 6n mali kontrole tabi tutulacaklar ekonomik
kodlama ve tutarlar (Katma Deger Vergisi haric¢) olarak asagida belirtilmistir.

* 03.2 Tiketime Yonelik Mal ve Malzeme Alimlar1 200.000.- TL ve {istii
(Dogalgaz bedeli ve elektrik bedeli harig)

*03.5 Hizmet Alimlar1 (Haberlesme Giderleri hari¢) 300.000.- TL ve {istii

* 03.7 Menkul Mal, Gayri Maddi Hak Alim, 300.000.- TL ve {isti Bakim ve
Onarim Giderleri

* 03.8 Gayrimenkul Mal Bakim ve Onarim Giderleri 300.000.- TL ve {istii

* 06 Sermaye Giderleri 500.000.- TL ve tisti

* (2942 Sayili Kamulastirma Kanunu kapsaminda yapilan harcamalar harig)

* Harcama birimleri belirtilen ekonomik kodlardan, 4734 sayih Kamu fhale
Kanununun 22/d dogrudan temin bendi icin Kamu ihale Kurumu tarafindan
belirlenen limite kadar olan (Katma Deger Vergisi hari¢) ve yukarida belirtilen
tutarlar asan harcamalar icin diizenledikleri 6deme emri belgelerini 6denmek iizere
Mali Hizmetler Miidiirliigiine gonderir. Odeme emri belgeleri ilgili yonetici tarafindan
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kontrol i¢in Birime havale edilir. Birim, 6deme emri belgesi ve eki belgeleri ilgili
mevzuatina uygunluk acisindan bes (5) isgiinii i¢cinde kontrol ederek uygun goriilen 6deme
emri belgelerinin sol alt kdsesinde ki “On Mali Kontrol Yetkilisi” kismmi imzalar ve
O0denmek iizere isleme koyar.

Birimce yapilacak on mali kontrol icin belirlenen parasal limitin altinda
kalmak amaciyla, mali islemler kisimlara béliinemez.

Harcama yetkilisi ortaya konulan gerekgelere gore diizeltme yaptirabilecegi gibi,
ayn1 6deme emri belgesinin 6denmesini de yazili olarak isteyebilir. Bu durumda muhasebe
yetkilisi 5018 say1l1 Kanunda muhasebe yetkilisi tarafindan yapilacagi belirtilen kontrolleri
yaparak ddemeyi gerceklestirir.

Mali Hizmetler Miidiirli, uygun goriilmedigi halde harcama yetkilisinin yazili
talebiyle odemesi yapilan 6deme emirlerine iliskin bilgileri aylik olarak Belediye
Baskanina sunar.

Belirlenen tutarlar icinde kalmak kaydryla risk analizleri ¢ercevesinde farkli tutarlar
belirlemeye Belediye Bagkani yetkilidir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Idarelerce yapilacak diizenlemeler

MADDE 23- Bu Yonergede belirlenen mali karar ve islemlerin diginda kalan mali
karar ve islemlerin de ayn1 sekilde Mali Hizmetler Birimine kontrol ettirilmesine yonelik
diizenleme yapilabilir. Bu konuda yapilacak diizenlemeler, Belediye Baskaninin onayiyla
yiirtirliige konulur. Bu diizenlemelerde, Mali Hizmetler Biriminin 6n mali kontroliine tabi
tutulacak mali karar ve islemler, riskli alanlar dikkate alinmak suretiyle tiir, tutar ve konu
itibartyla belirlenir ve yilda bir kez degerlendirilir.

On mali Kkontrole iliskin olarak yapilan diizenlemeler, Belediye Baskaninin
onayini izleyen on is giinii icinde Bakanhga bildirilir.

Uygun goriis verilmeyen mali karar ve islemler

MADDE 26- On mali kontrol sonucunda uygun goriis verilmedigi halde harcama
yetkilileri tarafindan gerceklestirilen islemlerin Mali Hizmetler Birimince kayitlar1 tutulur
ve aylik donemler itibariyla Belediye Baskanina bildirilir. S6z konusu kayitlar i¢ ve dis
denetim sirasinda denetgilere de sunulur.

Kontrol siiresi

MADDE 24- Mali hizmetler birimi, bu Y6netmelikte yer alan siireler i¢cinde kontrol
islemlerini sonu¢landirmak ve sonucu ilgili birime bildirmek zorundadir. Siirelerin
baslangi¢ tarihinin belirlenmesinde, Mali Hizmetler Biriminin fiilen evrak giris kayit
tarihini izleyen is glinii esas alinir. Mali Hizmetler Biriminin talebi ve Belediye Baskaninin
onay1 iizerine bu siireler bir katina kadar artirilabilir.

Tereddiitlerin giderilmesi
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MADDE 25- Bu Yonergenin uygulanmasinda ortaya c¢ikabilecek tereddiitleri
gidermeye Belediye Bagkani yetkilidir.

Yiiriirliik
MADDE 26-27 maddeden olusan bu Yonerge Belediye Bagkani tarafindan

onaylandig: tarihte tarihinde yiiriirlige girer.

Yiiriitme
MADDE 27- Bu Yo6nerge hiikiimlerini Belediye Bagkani yiirtitiir.
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